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خطة الترميز الموحد للمناطق والمحافظات والمراكز الإدارية .

صدر الأمر الملكي الكريم رقم ( أ / 20 ) وتاريخ 30/3/1414هـ بتحديد مناطق المملكة الإدارية ومقر إمارة كل منطقة ، كما صدر تعميم صاحب السمو الملكي وزير الداخلية رقم 7161 وتاريخ 25/1/1415هـ بتحديد محافظات كل منطقة إدارية ، وبعد ذلك صـدرت قرارات صاحب السمو الملكي وزير الداخلية من رقم 1481 لغاية رقم 1493 وتاريخ 10/3/1415هـ بتحديد المراكز الإدارية وجهات ارتباطها .

ولأن هذه المناطق والمحافظات والمراكز الإدارية هي مجال عمل فروع الأجهزة الحكومية ، وأن إعطاء رموز ثابتة للمناطق والمحافظات والمراكز الإدارية وإعطاء هذه الرموز لفروع الأجهزة الحكومية العاملة في هذه الأماكن مما يساعد على تذكر رموز هذه الفروع ويميز أعمال ووثائق المناطق والمحافظات والمراكز الإدارية في الأجهزة الحكومية ، ويساعد على حفظها في مكان واحـد ،  ويجعل من هذا الترتيب أحد عناصر خطة ترميز الأجهزة الحكومية .

وقد اتبعت الخطوات التالية لإعداد هذه الخطة : -

1- رتبت مناطق المملكة وعددها  ( 13 ) منطقة إدارية حسب ورودها بالأمر الملكي الكـريم .

2- أعطي رقم خاص لكل منطقة هو عبارة عن رقم ترتيبها بين المناطق .

3- وضع أمام اسم كل منطقة اسم المدينة المتخذة مقراً  لها ، ورمز لهذه المدينة برقم ( 1 ) ، حتى يعطى هذا الرقم لفروع الأجهزة التي تعمل في مقر الإمارة .

4-  أضيف خانتان على يمين رمز المنـطقة لغرض تسهيل ترميز مدينة مقر المنطقة والمحافظات التابعة لها . فيكون رمز مدينة مقر المنطقة الأولى ( 101) ورمز المحافظة التي تلي المقر بالترتيب ( 102) .

5-  قسم تعميم صاحب السمو الملكي وزير الداخلية محافظات المناطق إلى فئتين ( أ ) ، (ب).

6-  تم ترتيب كل فئة من فئتي محافظات المنطقة تبعاً لورودها في تعميم سموه .

7-  أعطي لكل محافظة من محافظات المنطقة رمز خاص بها .

8-  رمزت المحافظـات بفئتيها حسب ترتيبها بدءاً من الرقـم ( 2 ) حيث خصص ا لرقم ( 1 ) لمدينة مقر إمارة المنطقة .

9-  قسمت قرارات صاحب السمو الملكي وزير الداخلية المراكز الإدارية إلى فئتين ( أ ) ، (ب) .

10-  تم ترتيب كل فئة من فئتي المراكز المرتبطة بمقر الإمارة أو المحافظة تبعاً لترتيبها في قرار سموه .

11-  رمزت المراكز بفئتيها بدءً من الرقم ( 1 ) .

12-  ثبت هذا الرمز كرقم متفرع يمين رمز مدينة المقر أو المحافظة التي يتبعها ، وفصل بينهما بفاصلة ( , ) . فإذا كان رمز منطقة الرياض ( 001) ورمز مدينة مقر الإمارة بعد إضافة الخانتين يمين رمز المنطقة هو (101) فإن رمز المركز الأول الذي يرتبط بإمارة المنطقة مباشرة يكتب هكذا ( 101.1) .

13-  يثبت رمز المنطقة بالأوراق الرسمية للإمارة والمحافظات والمراكز، تحت اسم المنطقة في الجهة العليا اليمنى . وكمثال على ذلك فإن رمـز إمـارة منطقة الرياض يكتـب كمـا يلي : -

المملكة العربية السعودية

وزارة الداخلية 

إمارة منطقة الرياض

رمزها ( 001)

14-  يكتب رمز مدينة مقر الإمارة أو المحافظة أو المركز قبل رقم الخطاب الصادر ، ويفصل بينهما بخط مائل حيث يكتب رمز مقر الإمارة هكذا 101/ 000 ويكتب رمز المحافظة الأولى هكذا 102/ 000  .
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